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FONDO SECCIÓN SUBSECCIÓN CÓDIGO SERIE CÓDIGO SUBSERIE

100.02 ACTAS 100.02.01 Actas de Junta Directiva

100.03 ACUERDOS 100.03.01 Acuerdos de Junta Directiva

100.21 INFORMES 100.21.01 Informes a Entes de Control

100.21 INFORMES 100.21.02 Informes de Gestión

100.21 INFORMES 100.21.03 Informes Institucionales

100.35 RESOLUCIONES

101.02 ACTAS 101.02.01
Actas Comité Institucional de

Gestión y Desempeño

101.12 CONTRATOS 101.12.01
Contratos de Venta de Servicios de 

Salud

101.21 INFORMES 101.21.01 Informes a Entes de Control

101.21 INFORMES 101.21.02
Informes de Indicadores de Alerta 

Temprana

101.21 INFORMES 101.21.03 Informes Institucionales

101.21 INFORMES 101.21.04 Informes SIHO 

101.24 MANUALES 101.24.01 Mapa de Riesgos

101.28
PLANES Y PROGRAMAS 

INSTITUCIONALES
101.28.01 Plan de Gestión

101.28
PLANES Y PROGRAMAS 

INSTITUCIONALES
101.28.02 Plan de Mercadeo y Ventas

101.28
PLANES Y PROGRAMAS 

INSTITUCIONALES
101.28.03 Plan Operativo Anual

101.28
PLANES Y PROGRAMAS 

INSTITUCIONALES
101.28.04 Programa de Comunicaciones

101.33 PROYECTOS DE INVERSIÓN

101.39
SISTEMA MODELO INTEGRADO DE 

PLANEACIÓN Y GESTIÓN (MIPG)

HOSPITAL 

DEPARTAMENTAL 

MARÍA INMACULADA 

E.S.E

GERENCIA

OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
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102.01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 102.01.01 Acciones de Cumplimiento

102.01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 102.01.02 Acciones de Grupo

102.01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 102.01.03 Acciones de Tutela

102.01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 102.01.04 Acciones Populares

102.02 ACTAS 102.02.01
Actas Comité de Conciliación y 

Defensa Judicial 

102.10 CONCEPTOS JURÍDICOS

102.12 CONTRATOS 102.12.01 Contratos de Arrendamiento

102.12 CONTRATOS 102.12.02 Contratos de Cesión

102.12 CONTRATOS 102.12.03 Contratos de Comodato

102.12 CONTRATOS 102.12.04 Contratos de Compraventa

102.12 CONTRATOS 102.12.05 Contratos de Consultoría

102.12 CONTRATOS 102.12.06 Contratos de Interventoría

102.12 CONTRATOS 102.12.07 Contratos de Obra

102.12 CONTRATOS 102.12.08
Contratos de Prestación de 

Servicios Peersona Jurídica

102.12 CONTRATOS 102.12.09 Contratos de Suministro

102.12 CONTRATOS 102.12.10 Contratos Interadministrativos

102.21 INFORMES 102.21.01 Informes a Entes de Control

102.24 MANUALES 102.24.01 Manual de Contratación

102.27 ÓRDENES 102.27.01 Órdenes de Prestación de Servicios

102.30 PROCESOS ADMINISTRATIVOS

102.32 PROCESOS JUDICIALES

GERENCIA

HOSPITAL 

DEPARTAMENTAL 

MARÍA INMACULADA 

E.S.E

OFICINA ASESORA 

JURÍDICA
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103.24 MANUALES 103.24.01
Manual de Procedimientos para 

Actuaciones Disciplinarias

103.31 PROCESOS DISCIPLINARIOS

104.02 ACTAS 104.02.01
Actas Comité Institucional de 

Coordinación de Control Interno

104.21 INFORMES 104.21.01 Informes a Entes de Control

104.21 INFORMES 104.21.02 Informes Institucionales

104.28
PLANES Y PROGRAMAS 

INSTITUCIONALES
104.28.01 Programa Anual de Auditorías

105.02 ACTAS 105.02.01
Actas Comité de Seguridad del 

Paciente

105.28
PLANES Y PROGRAMAS 

INSTITUCIONALES
105.28.01 Programa Anual de Auditorías

105.36 SISTEMA GESTIÓN DE CALIDAD

105.38 SISTEMA MECI

105.40
SISTEMA OBLIGATORIO DE GARANTIA 

DE CALIDAD S.O.G.C.

CONTROL INTERNO 

DISCIPLINARIO

CONTROL INTERNO

SISTEMA INTEGRADO 

DE GESTIÓN DE 

CALIDAD

GERENCIA

HOSPITAL 

DEPARTAMENTAL 

MARÍA INMACULADA 

E.S.E
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106.02 ACTAS 106.02.01 Actas Comisión de Personal

106.02 ACTAS 106.02.02 Actas Comité de Bienestar Social

106.02 ACTAS 106.02.03
Actas Comité de Convivencia 

Laboral

106.02 ACTAS 106.02.04
Actas Comité Hospitalario de 

Emergencias 

106.02 ACTAS 106.02.05

Actas Comité Paritario de 

Seguridad y Salud en el Trabajo 

(COPASST)

106.12 CONTRATOS 106.12.01
Contratos de Prestación de 

Servicios Persona Natural

106.13 CONVENIOS 106.13.01
Convenios Formación Docencia 

Asistencial

106.20 HISTORIAS LABORALES

106.21 INFORMES 106.21.01 Informes a Entes de Control

106.21 INFORMES 106.21.02 Informes Institucionales

106.24 MANUALES 106.24.01 Manual Código de Integridad

106.24 MANUALES 106.24.02
Manual de Funciones y 

Competencias

106.26 NÓMINA

106.28
PLANES Y PROGRAMAS 

INSTITUCIONALES
106.28.01

Plan de Prevención, Preparación de 

Respuestas ante Emergencias

106.28
PLANES Y PROGRAMAS 

INSTITUCIONALES
106.28.02 Plan Vacacional

106.28
PLANES Y PROGRAMAS 

INSTITUCIONALES
106.28.03 Programa de Bienestar Social

106.28
PLANES Y PROGRAMAS 

INSTITUCIONALES
106.28.04

Programa Institucional de 

Capacitaciones

106.37
SISTEMA GESTIÓN DE SEGURIDAD Y 

SALUD EN EL TRABAJO

DIRECCIÓN DE 

TALENTO HUMANO
GERENCIA

HOSPITAL 

DEPARTAMENTAL 

MARÍA INMACULADA 

E.S.E
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110.02 ACTAS 110.02.01
Actas Comité de Estadísticas

Vitales

110.02 ACTAS 110.02.02 Actas Comité de Ética Hospitalaria

110.02 ACTAS 110.02.03
Actas Comité de Farmacia y 

Terapéutica

110.02 ACTAS 110.02.04
Actas Comité de Infecciones, 

Profilaxis y Política Antibiótica

110.02 ACTAS 110.02.05
Actas Comité de Transfusión 

Sanguínea

110.02 ACTAS 110.02.06
Actas Comité de Vigilancia 

Epidemiológica

110.02 ACTAS 110.02.07 Actas Comité Docente Asistencial

110.02 ACTAS 110.02.08

Actas Comité Institucional IAMII 

Estrategia Instituciones Amigas de 

la Mujer y la Infancia

110.02 ACTAS 110.02.09
Actas Comité para el Manejo 

Integral de la Historia Clínica

110.21 INFORMES 110.21.01 Informes Institucionales

110.28
PLANES Y PROGRAMAS 

INSTITUCIONALES
110.28.01 Programa Epidemiológico

110.28
PLANES Y PROGRAMAS 

INSTITUCIONALES
110.28.02 Programa Plan Canguro

HOSPITAL 

DEPARTAMENTAL 

MARÍA INMACULADA 

E.S.E

SUBGERENCIA 

CIENTÍFICA
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111.19 HISTORIAS CLÍNICAS

111.21 INFORMES 111.21.01 Informes Institucionales

111.28
PLANES Y PROGRAMAS 

INSTITUCIONALES
111.28.01 Programa Central de Materiales

111.28
PLANES Y PROGRAMAS 

INSTITUCIONALES
111.28.02

Programa Referencia y 

Contrareferencia

112.28
PLANES Y PROGRAMAS 

INSTITUCIONALES
112.28.01 Programa Banco de Sangre

112.28
PLANES Y PROGRAMAS 

INSTITUCIONALES
112.28.02 Programa Centros de Salud

112.28
PLANES Y PROGRAMAS 

INSTITUCIONALES
112.28.03 Programa Farmacia

112.28
PLANES Y PROGRAMAS 

INSTITUCIONALES
112.28.04 Programa Laboratorio Clínico

112.28
PLANES Y PROGRAMAS 

INSTITUCIONALES
112.28.05 Programa SIAU

112.28
PLANES Y PROGRAMAS 

INSTITUCIONALES
112.28.06 Programa Trabajo Social

120.21 INFORMES 120.21.01 Informes a Entes de Control

120.21 INFORMES 120.21.02 Informes Institucionales

120.29
PÓLIZAS DE ASEGURAMIENTO DE 

BIENES

120.41 TITULOS DE BIENES INMUEBLES

DIRECCIÓN DE 

SERVICIOS 

AMBULATORIOS

SUBGERENCIA 

CIENTÍFICA

HOSPITAL 

DEPARTAMENTAL 

MARÍA INMACULADA 

E.S.E

SUBGERENCIA 

CIENTÍFICA

DIRECCIÓN DE 

SERVICIOS 

HOSPITALARIOS

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
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121.02 ACTAS 121.02.01

Actas Comité de Seguimiento a la 

Aplicación del Nuevo Marco 

Normativo Contable bajo NIIF

121.02 ACTAS 121.02.02

Actas Comité Sistema de 

Sostenibilidad de Contabilidad 

Pública

121.04 CERTIFICADOS 121.04.01
Certificados de Ingresos y 

Retenciones

121.08 COMPROBANTES CONTABLES 121.08.01 Comprobantes de Contabilidad

121.14 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 121.14.01
Declaraciones Contribución de 

Estampillas Departamentales

121.14 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 121.14.02
Declaraciones de Renta y 

Complementarios

121.14 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 121.14.03
Declaraciones de Retención en la 

Fuente

121.21 INFORMES 121.21.01
Informes Boletín de Deudores 

Morosos del Estado

121.21 INFORMES 121.21.02 Informes Deuda Pública

121.21 INFORMES 121.21.03 Informes Estados Financieros

121.21 INFORMES 121.21.04

Informes Presentación de 

Información Exógena de Medios 

Magnéticos

121.23 LIBROS CONTABLES 121.23.01 Libro Auxiliar

121.23 LIBROS CONTABLES 121.23.02 Libro Diario Oficial de Contabilidad

121.23 LIBROS CONTABLES 121.23.03 Libro Mayor y Balance

HOSPITAL 

DEPARTAMENTAL 

MARÍA INMACULADA 

E.S.E

CONTABILIDAD Y 

COSTOS

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
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FONDO SECCIÓN SUBSECCIÓN CÓDIGO SERIE CÓDIGO SUBSERIE

122.02 ACTAS 122.02.01
Actas Comité Asesor de 

Objeciones y Glosas

122.08 COMPROBANTES CONTABLES 122.08.01 Factura de Servicio

122.15 GLOSAS 

122.21 INFORMES 122.21.01 Informes Institucionales

123.05 COBROS ADMINISTRATIVOS

123.06 COBROS JURÍDICOS

123.07 COBROS PREJURÍDICOS

123.08 COMPROBANTES CONTABLES 123.08.01 Boletin Diario de Caja

123.08 COMPROBANTES CONTABLES 123.08.02 Comprobantes de Egreso

123.08 COMPROBANTES CONTABLES 123.08.03 Notas Contables

123.11 CONCILIACIONES BANCARIAS

123.21 INFORMES 123.21.01 Informes a Entes de Control

123.21 INFORMES 123.21.02 Informes Institucionales

123.28
PLANES Y PROGRAMAS 

INSTITUCIONALES
123.28.01 Plan de Presupuesto

AUDITORIA DE 

CUENTAS MÉDICAS

HOSPITAL 

DEPARTAMENTAL 

MARÍA INMACULADA 

E.S.E

TESORERÍA GENERAL

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
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124.02 ACTAS 124.02.01
Actas Comité de Activos Fijos y 

Evaluador

124.17
HISTORIAL DE EQUIPOS Y PARQUE 

AUTOMOTOR

124.21 INFORMES 124.21.01
Informes Evaluación y 

Reevaluación de Proveedores

124.25 MOVIMIENTOS DE ALMACÉN

124.27 ÓRDENES 124.27.01 Órdenes de Compra

124.28
PLANES Y PROGRAMAS 

INSTITUCIONALES
124.28.01 Plan de Compras

124.28
PLANES Y PROGRAMAS 

INSTITUCIONALES
124.28.02 Programa de Alimentación

125.09 COMUNICACIONES OFICIALES 125.09.01
Comunicaciones Oficiales 

Enviadas

125.21 INFORMES 125.21.01 Informes Institucionales

125.22 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 125.22.01 Banco Terminológico

125.22 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 125.22.02
Cuadros de Clasificación 

Documental

125.22 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 125.22.03 Inventarios Documentales

125.22 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 125.22.04

Modelo de Requisitos para la 

Gestión de Documentos 

Electrónicos

ALMACÉN GENERAL

HOSPITAL 

DEPARTAMENTAL 

MARÍA INMACULADA 

E.S.E

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA

GESTIÓN 

DOCUMENTAL Y DE LA 

INFORMACIÓN
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125.22 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 125.22.05 Plan Institucional de Archivos

125.22 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 125.22.06 Programa de Gestión Documental

125.22 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 125.22.07 Sistema Integrado de Conservación

125.22 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 125.22.08 Tablas de Control de Acceso

125.22 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 125.22.09 Tablas de Retención Documental

125.22 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 125.22.10 Tablas de Valoración Documental

125.34 REGISTROS 125.34.01
Registro de Préstamo Control de 

Documentos

125.34 REGISTROS 125.34.02

Registro y Control de 

Comunicaciones Oficiales 

Enviadas

125.34 REGISTROS 125.34.03

Registro y Control de 

Comunicaciones Oficiales 

Recibidas

126.16 HISTORIAL DE EQUIPOS  DE  CÓMPUTO

126.28
PLANES Y PROGRAMAS 

INSTITUCIONALES
126.28.01 Programa de Sistemas Informáticos

HOSPITAL 

DEPARTAMENTAL 

MARÍA INMACULADA 

E.S.E

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA

SISTEMAS 

INFORMÁTICOS

GESTIÓN 

DOCUMENTAL Y DE LA 

INFORMACIÓN



CUADROS DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL    Página 11 de  12--------------------                

FONDO SECCIÓN SUBSECCIÓN CÓDIGO SERIE CÓDIGO SUBSERIE

127.02 ACTAS 127.02.01

Actas Comité Administrativo de 

Gestión Ambiental y Sanitaria 

(GAGAS)

127.02 ACTAS 127.02.02 Actas Comité de Seguridad Vial

127.18 HISTORIAL DE EQUIPOS

127.21 INFORMES 127.21.01
Informes Ejecución Plan de 

Mantenimiento Hospitalario

127.28
PLANES Y PROGRAMAS 

INSTITUCIONALES
127.28.01 Plan de Gestión Ambiental

127.28
PLANES Y PROGRAMAS 

INSTITUCIONALES
127.28.02

Plan de Mantenimiento 

Instalaciones Físicas

127.28
PLANES Y PROGRAMAS 

INSTITUCIONALES
127.28.03 Plan Estratégico de Seguridad Vial

Elaboró: Lucidia Gasca Collazos, Contratista Asesora

Revisó: Marisol García Caicedo, Profesional Universitario de Información

DIANA MARCELA CUELLAR ALDANA

HOSPITAL 

DEPARTAMENTAL 

MARÍA INMACULADA 

E.S.E

SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA

Subgerente Administrativa y Financiera

MANTENIMIENTO 

HOSPITALARIO


